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ออกหนังสือราชการขอความอนุเคราะห์   
   ต่ออายุวีซ่า 

นักศึกษาต่างชาติประสานแจ้ง 
ขอความอนุเคราะห์ต่ออายุวีซ่า 

นัดหมายและจองรถมหาวิทยาลัยเพื่อพา 
นักศกึษาต่างชาติไปต่ออายุวีซ่า 

นักศึกษาต่างชาติยื่นเอกสาร 
ต่ออายุวีซ่าต่อเจ้าหน้าที่ 

พานักศึกาต่างชาติไปต่อวีซ่า ณ ส านักงาน 
ตรวจคนเข้าเมืองจันทบุร ี

ผ่าน 

กรอกแบบฟอร์ม ตม. 7 และเตรียมเอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

รายงานข้อมูลการต่ออายุวีซ่าในที่
ประชุมหน่วยงาน 

 

ไม่ผา่น 

ขอเอกสาร
เพิ่มเตมิ 



ตารางขั้นตอนการยื่นต่ออายุวีซา่ 

 

 
 

ขั้นตอนการท างาน ก าหนดด าเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1..นักศึกษาต่างชาติประสานแจ้งขอความ
อนุเคราะห์ต่ออายุวีซ่า 

2. ออกหนังสือราชการขอความอนุเคราะห์   
   ต่ออายุวีซ่า  

3. กรอกแบบฟอร์ม ตม. 7, และเตรียมเอกสาร   
   ทีเ่กี่ยวข้อง  

4..นัดหมายและจองรถมหาวิทยาลั ย 
    เพ่ือพานักศึกษาต่างชาติไปต่ออายุวีซ่า  

5..พานักศึกษาต่ างชาติ ไปต่ออายุ วี ซ่ า . 
   ณ.ส านักงานตรวจคนเข้าเมืองจันทบุรี 

6. นักศึกษาต่างชาติยื่นเอกสารต่ออายุวีซ่า 
    ต่อเจ้าหน้าที ่ตม. จันทบุรี  

7..บันทึกข้อมูลและรายงานในที่ประชุม 
    โครงการจัดตั้งสถาบันนานาชาติ 

15-30 วันก่อนครบก าหนด    
ต่ออายุวีซ่า 

15-30 วันก่อนครบก าหนด    
ต่ออายุวีซ่า 

15-30 วันก่อนครบก าหนด    
ต่ออายุวีซ่า 

2-3 วันก่อนเดินทาง 
 

10–30 วันก่อนครบก าหนด   
ต่ออายุวีซ่า 

10–30 วันก่อนครบก าหนด    
ต่ออายุวีซ่า 

ทุกครั้งที่มีประชุมโครงการ
จัดตั้งสถาบันนานาชาติ 

15-30 วัน 

 

3-5 วัน 

 

3-5 วัน 

 

10 นาที 
 

20 นาที 
 

30 - 45 นาที 
 

5 นาที 

นักศึกษาต่างชาติ 
 

โครงการจัดตั้ง 
สถาบันนานาชาต ิ

โครงการจัดตั้ง 
สถาบันนานาชาต ิ

 

โครงการจัดตั้ง  
สถาบันนานาชาต ิ

โครงการจัดตั้ง
สถาบันนานาชาต ิ

 

เจ้าหน้าที ่ตม. 
จันทบุรี 

โครงการจัดตั้ง 
สถาบันนานาชาต ิ


